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LEI 3.937 DE 25 DE JUNHO DE 2026

Ementa: Dispde sobre a transformacdo e extingdo de
cargos do quadro permanente de pessoal do Poder
Legislativo Municipal, criados pela Lei n°. 2.738, de 15
de outubro de 2015, e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PETROLINA, ESTADO DE PERNAMBUCO, faz saber que a
Céamara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

8937

oA

Art. 1° - Ficam transformados os cargos de provimento efetivo de ensino médio, criados pela Lei n°.
2.738, de 15 de outubro de 2015, consoante dreas, especialidades, quantitativos de vagas e atribuicdes
conforme Anexo I que integra a presente lei.

Art. 2° - Ficam transformados os cargos de provimento efetivo de ensino superior, criados pela Lei
n°. 2.738, de 15 de outubro de 2015, consoante dreas, especialidades, quantitativos de vagas e atribui¢des
conforme Anexo I que integra a presente lei.

Art. 3° - Ficam extintos os 02 (dois) cargos vagos de Agente Administrativo e 01 (um) de Analista
em Informatica.

B61D-8937 e informe o cddigo 175A-8F78-B61D
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Art. 4° - Ficam alteradas a nomenclatura e a simbologia do Cargo de Procurador Legislativo, para

suprimir a expressao “Legislativo”, e estabelecer nova simbologia, permanecendo inalteradas as atribuicoes g
. . . . ~ ~

e vencimento do citado Cargo, passando a ter a seguinte denominacao: =
S

]

Cargo Nomenclatura Simbologia =

>

Procurador Procurador PROC 3

:

Art. 5° - As despesas decorrentes com a aplicacdo desta Lei correrdo por conta de dotacdo
or¢camentaria propria.

Art. 6° - A presente lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se as disposi¢des e
contrério, especialmente as contidas na Lei n°. 2.738, de 15 de outubro de 2015.

Autoria: MESA DIRETORA

Gabinete do Prefeito, 25 de junho de 2026.

SIMAO AMORIM DURANDO FILHO
Prefeito Municipal

Assinado por 1 pessoa: SIMAO AMORIM DURANDO F‘E.HO
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://petrolina.1doc
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* ATO DE SANCAO N° 2.038/2026

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PETROLINA, desincumbindo-se de suas atribui¢cdes legais e com
arrimo no art. 60, inciso V, da Lei Organica do Municipio, e considerando o atendimento do regular
procedimento legislativo a espécie aplicado.

I) - RESOLVE: SANCIONAR e PROMULGAR a lei que “Dispde sobre a transformacao e extin¢do de
cargos do quadro permanente de pessoal do Poder Legislativo Municipal, criados pela Lei n°. 2.738, de 15
de outubro de 2015, e da outras providéncias” tombada sob n° 3.937 de 25 de junho de 2026, publique-
se, nos termos € na forma da lei.

Gabinete do Prefeito, 25 de junho de 2026.

SIMAO AMORIM DURANDO FILHO
Prefeito Municipal

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://petrolina.1doc.com.br/verificacao/175A-8F78-B61D-8937 e informe o c6digo 175A-8F78-B61D-8937
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_ ANEXOI-DOS CARGOS DE ENSINO MEDIO: TRANSFORMAC()ESL
AREAS/ESPECIALIDADES, QUANTITATIVOS DE VAGAS E ATRIBUICOES

Cargos antes da | Quantidade Cargos apos Area/ Quantidade | Simbologia
transformacio de vagas transformaciao | Especialida de vagas
preenchidas de preenchidas
apos a
reforma
Assistente 06 Técnico Area 06 TL-AL
Legislativo Legislativo Legislativa
Agente 04 Técnico Area 04 TA-AA
Administrativo Administrativo | Administrat
iva/Suporte
a Gestao
Recepcionista 02 Assistente Area 02 ATA-AA
Técnico Administrat
Administrativo | iva/Recepg¢a
o/Protocolo
Central
Técnico em 01 Técnico em Area 01 TL-TA
Audiovisual Manutenc¢ao Administrat
iva/ Audio
Visual
Eletricista 01 Técnico em Area 01 TL-TME
Manuteng¢ao Administrat
iva/Manute
n¢ao
Elétrica

ANEXO I - DOS CARGOS DE ENSINO SUPERIOR: TRANSFORMAg()ES,
ESPECIALIDADES, QUANTITATIVOS DE VAGAS E ATRIBUICOES
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transformacio de vagas transformaciao | Especialida de vagas =
preenchidas de preenchidas =
apos a 2
reforma 2
Analista de 01 Analista Area 01 AL-CI 5
Controle Interno Legislativo Controle g
Interno 4
Analista em 01 Extinto Extinto 00 AL-AT T
Informatica o
Jornalista 01 Analista Area 01 AL-J §
Legislativo Jornalista <
Procurador 01 Procurador . 01 PROC CcP
Legislativo =
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ANEXO I - DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EFETIVOS:

TECNICO ADMINISTRATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: ADMINISTRATIVA

Requisito: Certificado de conclusio do Ensino Médio expedido por instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: 1 - Prestar assisténcia na drea administrativa da Camara Municipal, auxiliando a
administracdo em suas atividades rotineiras; II - auxiliar no controle da gestdo administrativa, de
pessoal, contdbil e financeira; III - controlar o recebimento e remessa de correspondéncias e
documentos, coordenando as atividades administrativas, financeiras e de logistica da unidade,
organizando os arquivos e gerenciando informacdes; IV — receber e remeter correspondéncias e
documentos; V- controlar as contas a pagar, emitir empenhos, preparar € encaminhar documentos,
processar documentos dos Orgdos voltados a contabilidade e financas da Casa Legislativa; VI -
elaborar e apresentar relatorio financeiro, controle de compras e provisao de materiais de expediente e
informadtica imprescindiveis ao regular exercicio da administracdo e da producao legislativa, VIII - ter
conhecimento de informética, além de boa comunicagdo, responsabilidade, saber administrar bem o
tempo, saber lidar com ndmeros, boa comunicacdo, boa memodria, bom humor, paciéncia e
confiabilidade; IX - Executar outras tarefas que lhes sejam correlatas.

ASSISTENTE TECNICO ADMINISTRATIVO
AREA/ESPECIALIDADE: RECEPCAO/ PROTOCOLO CENTRAL
Requisito: Certificado de conclusdo do Ensino Médio expedido por instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC).

Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: I — Atendimento ao publico, suporte administrativo e recepc¢ao de visitantes, procurando
identifica-los, averiguando suas pretensdes, prestando-lhes informagdes, marcando audiéncias,
recebendo recados, encaminhando-os aos setores e gabinetes especificos; II - atender chamadas
telefOonicas/outros canais de comunicagdo e anotar recados; III - facilitar a localizacdo e possibilitar o
acompanhamento dos servicos por parte dos atendidos; IV - manter todo o servico de forma
organizada, diligenciar o arquivamento de documentos; V - manter discri¢do e cordialidade no trato
com as pessoas. VI — recebimento e registro de correspondéncias oficiais e extraoficiais, interna e
externa, encaminhando-as aos setores competentes; VII — atuar na expedi¢do de documentos parag
outros 6rgios; VIII — suporte administrativo; IX -prestar informagoes basicas sobre o andamento de3
projetos, calendario das sessdes e localizacdo de vereadores/as e servidores/as; X- executar outraé
tarefas que lhes sejam correlatas;

TECNICO LEGISLATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: LEGISLATIVA

Certificado de conclusdo do Ensino Médio expedido por instituicdo reconhecida pelo Ministério d
Educacao (MEC).

Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: I - Elaborar atas das reunides das sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, itinerantes—
e audiéncias publicas; II - Realizar pesquisa de leis e o acompanhamento da tramitacdo das§
proposicoes legislativas; III - Redigir proposi¢des, convites, convocagdes € outros documentos deg
maior complexidade afetos ao trabalho legislativo; IV - Acompanhar, pesquisar e estudar a evolugao3
legislativa, informando as unidades administrativas e os vereadores a respeito da alteracdo de

pessoa: STMAO AMORIM DU
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providenciar documentos e leglslagﬁo, bem como estudos necessdrios ao bom desempenho dos
trabalhos das comissdes, fornecendo-lhes subsidios necessdrios a discussdao e a elaboragdo de
pareceres sobre os projetos em tramitacdo; VI - Orientar, sempre que solicitado, as assessorias
parlamentares sobre as proposicdes a serem protocoladas pelo Vereador, analisando redagdo e técnica
legislativa; VII - Auxiliar na elaboracdo de relatério de atividades da Camara Municipal; VIII -
Participar, quando solicitado, das atividades determinadas pela diretoria de suporte legislativo nas
sessOes legislativas e congéneres; IX - Auxiliar, sempre que solicitado, nos trabalhos das comissdes
permanentes, tempordrias, especiais e de inquérito, X - Realizar operagdes bdsicas de
microcomputador e atividades correlatas, monitorar e alimentar os sistemas operacionais do processo
legislativo; XI - Realizar os trabalhos de treinamento ou orientacdo quanto a utilizagdo dos sistemas
internos de processo legislativo; XII - Conferir e coletar assinaturas nos documentos afetos ao
departamento de suporte legislativo; XIII - Manter todo o servico de forma organizada, diligenciar o
arquivamento de documentos; XIV - acompanhar, pesquisar e estudar a evolugdo legislativa,
informando as unidades administrativas e os vereadores a respeito da alteragdo de dispositivos legais
que afetemos trabalhos legislativos da Camara Municipal; XV - auxiliar, sempre que solicitado, nos
trabalhos das comissdes permanentes, tempordrias, especiais € de inquérito XVI - realizar outras
tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por superior.

TECNICO EM MANUTENCAO:
AREA/ESPECIALIDADE: TECNICO EM  MANUTENCAO ELETRICA/AREA
ADMINISTRATIVA

Requisito: Certificado de Curso Técnico em Eletricidade (Nivel Médio), com certificado expedido
por instituicao reconhecida pelo MEC.

Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: I — Planejar, executar e supervisionar a manutencdo das instalagcdes elétricas, redes de
alta e baixa tensdo, cabines de forca, quadros de comando, instalacdo e verificacdo do funcionamento
adequado do sistema elétrico dos edificios do Poder Legislativo;

II — Planejar, executar e supervisionar a manuten¢do preventiva de motores, transformadores,
disjuntores e equipamentos elétricos em geral, sistemas de comando, sinalizacdo e protecdo; III —
Planejar estudos detalhados das necessidades de demanda e levantamento das caracteristicas dos
equipamentos em funcionamento a fim de dimensionar as alteracdes na rede e instalacdes elétricas; IV
- Zelar pelo funcionamento adequado do sistema elétrico dos edificios do Poder Legislativo
Municipal, observando os projetos executivos de eletricidade, dirimindo ddvidas com os engenheiros,
observando os detalhes de seguranca no trabalho e propondo modificagdes necessdrias - V - realizar
outras tarefas correlatas ao cargo por iniciativa propria ou que lhe forem atribuidas por superior.

TECNICO EM MANUTEN(;AO

AREA/ESPECIALIDADE: TECNICO EM AUDIOVISUAL

Requisito: Certificado em Curso Técnico em Audiovisual (Nivel Médio), fornecido por Institui¢a
reconhecida pelo MEC.

Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: I - Planejar, executar e supervisionar sistemas de video e som, gravando as sessdeso
plendrias, audincias publicas, solenidades e demais eventos do Poder Legislativo; II - Instalagdo2
substituicdo e relocagdo de equipamentos destinados a sonorizacdo; III - Planejar, executar ey
supervisionar manuten¢do preventiva e corretiva dos equipamentos sob sua responsabilidade; IV -3
Manter e arquivar as midias, devidamente identificadas e em perfeita ordem, de forma a manter 03
registro historico dos eventos e disponibiliza-las para eventuais consultas; V - Captagdo de 1 imagens,s a
operando camera de video em interiores e exteriores, edicio de imagem e som; VI - Operat"
equipamentos, observando todos os parametros, corrigindo-os, de forma a garantir uma perfeltag
sonorizacdo dos ambientes, informatizando arquivos de imagens e som, prestando assisténcia técnica

MORIM SURANDO FILHO
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realizacdo de suas atividades especificas; VIII- Realizar outras atividades compativeis com a
especialidade do cargo.

ANALISTA LEGISLATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: ANALISTA DE CONTROLE INTERNO

Requisito: Diploma de graduagdo em Administracio de Empresas ou Ciéncias Contdbeis ou
Economia, fornecido em Institui¢do reconhecida pelo MEC.

Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: 1 - Verificacdo do cumprimento dos contratos, convénios, acordos, ajustes e de outros
atos de que resulte o nascimento ou a extin¢do de direitos e obrigacdes; II - Avaliacdo dos resultados
da ac@o administrativa, bem como da aplicac¢do de recursos publicos; III - Acompanhar as prestagdes
de contas da despesa orcamentdria do Poder Legislativo Municipal; IV - Acompanhamento dos
processos de repasses do Executivo Municipal, bem como da realiza¢do das despesas em todas as suas
fases; V - Apoio e orientacdo prévia aos gestores para a correta execugdo orcamentdria, financeira e
patrimonial do Poder Legislativo Municipal; VI - Fornecimento de informacdes a partir do
monitoramento das receitas e despesas publicas. VII - Acompanhamento das medidas de
racionalizacdo dos gastos publicos; VIII - Promog¢do do controle social, a partir da transparéncia da
gestdo publica; IX - Produgdo de cendrios relativos a despesa e receita publica para subsidiar decisdes;
X - Padronizagdo das atividades e procedimentos do Controle Interno; XI - Acompanhamento com a
anuéncia do Presidente de auditorias de natureza contébil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial; XII - Executar outras atividades correlatas que lhe sejam atribuidas.

ANALISTA LEGISLATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: ANALISTA EM INFORMATICA
Requisito: Diploma de curso de graduacdo em Ciéncias da Computacdo, fornecido por institui¢do
reconhecida pelo MEC.

Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: I - Elaborar programas de computador, conforme definicao do analista de informatica; 11
- Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usudrios nas especificacdes e comandos
necessdrios para sua utilizacdo; III - Organizar e controlar os materiais necessdrios para a execucao
das tarefas de operacdo; IV - Operar equipamentos automatizados de processamento de dados,
mantendo ativa toda a malha de dispositivos conectados; V - Interpretar as mensagens recebidas no
monitor, adotando as medidas necessarias; VI - Notificar ou informar aos usuarios do sistema
qualquer falha ocorrida; VII - Executar e controlar os servicos de processamento de dados nos
equipamentos que opera; VIII - Executar o suporte técnico necessdrio para garantir o bom
funcionamento dos equipamentos, com substitui¢do, configuragdo e instalagdo de modulos, partes e
componentes; IX - Administrar copias de seguranca; X - Executar o controle dos fluxos de atividadesz
preparacdo e acompanhamento da fase de processamento dos servigos e/ou monitoramento dd}
funcionamento da rede de computadores; XI - Controlar e zelar pelo correto uso dos equipamentosé
XII - Ministrar treinamento na drea de seu conhecimento; XIII - Auxiliar na execucgio de planos des
manuten¢io dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e dos sistemass
operacionais; XIV - Elaborar, atualizar e manter a documentacio técnica necesséria para a operagio s
manutencdo das redes de computadores; XV - Executar outras tarefas compativeis com as exigénciasg
para a consecucao dos objetivos da funcao.

ANALISTA LEGISLATIVO:
AREA/ESPECIALIDADE: JORNALISTA
Requisito: Diploma, devidamente registrado, de curso de graduagdo em Comunica¢do Social com:
habilitacdo em Jornalismo, fornecido por instituicdo de ensino superior, reconhecida pelo MEC.
Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: I — Apurar, pautar, reportar e redigir textos jornalisticos, noticias, notas oficiais, release

1 pessoa: SIMA
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Coletar e checar informagdes por meio de pesquisa, entrevista e outros recursos de apuracio
jornalistica; IV - Orientar e produzir conteddo para os canais oficiais da CMP, como site, redes
sociais, veiculos internos e outros que venham a ser criados no ambito da CMP; V - Disponibilizar
material informativo para os veiculos de imprensa, como televisdo, radio, jornal e web; VI -
Assessorar e acompanhar o trabalho dos jornalistas de outros 6rgdos e entidades que necessitarem de
informacdes sobre as atividades da CMP; VII - Assessorar e orientar a Presidéncia da CMP nos
assuntos referentes a comunicacao do Poder Legislativo, na implementagdo de projetos relacionados a
comunicagdo institucional do 6rgdo, na condugdo de acdes de assessoria de imprensa, bem como nas
acoes de comunicacao com o publico interno e externo; VIII — Assessorar os vereadores na confec¢ao
de boletins informativos impressos, no sitio (site) eletronico da Camara de Vereadores ou em
quaisquer outras plataformas, com vistas a divulgar proposi¢des, entrevistas, projetos de leis e demais
atos legislativos dos edis; IX — Orientar e definir diretrizes de comunicacdo para o bom andamento
dos trabalhos das equipes de assessoria de comunicacdo dos vereadores, bem como da imprensa,
durante a cobertura das SessOes e demais atividades da CMP; X - Acompanhar e analisar matérias
jornalisticas referentes 8 CMP para producdo de banco de noticias e de outros produtos, seja de forma
manual ou com auxilio de ferramenta eletronica de clipagem; XI - Coordenar a gestdo do site oficial
da CMP, bem como das redes sociais; XII - Coordenar e executar o credenciamento dos jornalistas e
dos meios de comunicacdo para a cobertura jornalistica das atividades institucionais; XIII - Realizar
outras atividades compativeis com a especialidade do cargo.

PROCURADOR:

Requisito: Advogado regularmente inscrito na OAB.

Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: 1 - Assessorar os vereadores e funciondrios nos assuntos juridicos da Camara; II -
Defender judicial e extrajudicialmente os interesses da Camara; III - emitir parecer sobre consultas
formuladas pelo Presidente, demais vereadores ou pelos Orgdos da Camara, sob o aspecto juridico e
legal; IV - Redigir e examinar projetos de leis, resolucdes, justificativas de vetos, emendas,
regulamentos, contratos e outros atos de natureza juridica; V - Emitir pareceres sobre editais de
licitacOes, dispensa e inexigibilidade, bem como sobre os contratos a serem firmados pela Presidéncia;
VI - Acompanhar as questdes judiciais e extrajudiciais de interesse da Camara; VII - Atender os
pedidos de informacdes da Mesa Diretora e dos demais vereadores; VIII - Auxiliar as comissdes nos
trabalhos legislativos quanto aos aspectos juridicos e legais; IX - Exercer outras atividades correlatas
que forem encaminhadas pela Presidéncia, pelos 6rgdos e vereadores da Casa.

Assinado por 1 pessoa: SIMAO AMORIM DURANDO FILHO
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