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PETROLINA

PREFEITURA

EMENTA: Dispoe sobre a criagio de cargos, de
natureza efetiva, que passam a integrar o quadro
permanente de pessoal do Poder Legislativo
Municipal e dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PETROLINA, ESTADO DE PERNAMBUCO, faz saber
que aCamara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Ficam criados 17 (dezessete) cargos, de natureza estatutdria, que passam a integrar o quadro
permanente de pessoal da Camara Municipal de Vereadores, “Casa Plinio Amorim™, com nomenclatura,
simbologia, quantidade/cargos, requisito minimo para provimento, vencimento e atribuigdes, nos termos
do ANEXO I, doravante parte integrante desta Lei.

Art. 2° - As despesas decorrentes com a aplicacdo desta Lei correrdo por conta de dotagdo orcamentiria
propria.

Art. 3" - A presente lei entra em vigor na data de sua publicagio.
Art. 4° - Revogam-se as disposi¢oes em contririo.

Autoria: Mesa Diretora

Gabinete do Prefeito, 18 de dezembro de 2025.

SIMAO AMORIM DURANDO FILHO
Prefeito Municipal
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ATO DE SANCAO N° 1.981/2025

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PETROLINA, desincumbindo-se de suas atribuigtes legais e
com arrimo no art. 60, inciso V, da Lei Orgénica do Municipio, e considerando o atendimento do
regular procedimento legislativo a espécie aplicado.

I) - RESOLVE: SANCIONAR e PROMULGAR a lei que “Dispde sobre a criagdo de cargos, de
natureza efetiva, que passam a integrar o quadro permanente de pessoal do Poder Legislativo Municipal

e dd outras providéncias * Tombada sob n” 3.879 de 18 de dezembro de 2025, publique-se, nos termos
e na forma da lei.

Gabinete do Prefeito, 18 de dezembro de 2025.

SIMAO AMORIM DURANDO FILHO
Prefeito Municipal
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Assinado por 1 pessoa: SIMAC AMORIM DURANDQ FILHO

Vig

Certificacdo Digital: GDMTSLKH-ICQSPDZF-W79LHLUO-FZZL1JYO
Verséo eletrénica disponivel em: http.//petrolina.pe.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



—_DIARIO— A

18 de dezembro de 2025
Pigina 47

Prefeitura Municipal
de Petrolina
N
12| PETROLINA
e
FE PREFEITURA
ay
ANEXO1
ANEXO I - Cargos, ﬁreﬂsa‘Especialidades, Quantidade de vagas, Escolaridade, Atribuicoes,
Remuneracio, Etapas:
Cargos | Areas/Especialidades | Quantidade | Escolaridade | Atribuicbes | Vencimento | Etapas
de vagas
Area Administrativa 05 Meédio Abaixo R$ 3.512,00 | Objetiva
Técnico Area Legislativa 05 Meédio Abaixo R$ 3.512,00 | Objetiva
Legislativo
Area Redator de 01 Superior Abaixo R$ 4.553,94 | Objetiva
Atas e Termos
Area Tradutor e 02 Superior Abaixo R$ 4.553,94 | Objetiva
Interprete de Libras e
Titulos
Area Revisor de 01 Superior Abaixo R$ 4.553,94 | Objetiva
Analista Textos
Legislativo
Area Tecnologia da 01 Superior Abaixo R$ 4.553,94 | Objetiva
Informacio e
Titulos
Area Produtor 01 Superior Abaixo R$ 4.553,94 | Objetiva
Multimidia e
Titulos
Objetiva
Procurador 01 Superior Abaixo R$ 8.561,42 e
Titulos

CARGOS COM SUAS ESPECIALIDADES, REQUISITOS (ESCOLARIDADES), JORNADA DE
TRABALHO E ATRIBUICOES.

TECNICO LEGISLATIVO

AREA/ESPECIALIDADE: ADMINISTRATIVA

Requisito: Certificado de conclusio do Ensino Médio expedido por instituigdo reconhecida pelo
Ministério da Educacdo (MEC).

Jornada: 30h semanais

Atribuicoes: I - Prestar assisténcia na drea administrativa da Cimara Municipal, auxiliando a
administracio em suas atividades rotineiras; II - auxiliar no controle de gestdo financeira, administracdo,
organizacdo de arquivos, geréncia de informacdes, revisio de o documentos entre outras atividades; III -
controlar o recebimento e remessa de correspondéncias e documentos, coordenando as atividades
administrativas, financeiras e de logistica da unidade, organizando os arquivos e gerenciando informacoes;
IV — receber e remeter correspondéncias e documentos; V- controlar as contas a pagar, emitir empenhos,
preparar e encaminhar documentos, processar documentos dos Orgos voltados a contabilidade e finangas
da Casa Legislativa; VI -elaborar e apresentar relatério financeiro, controle de compras e provisio de
materiais de expediente e informatica imprescindiveis ao regular exercicio da administracdo e da producédo
legislativa, VIII - ter conhecimento de informitica, além de boa comunicacio, responsabilidade, saber
administrar bem o tempo, saber lidar com nimeros, boa comunicacdo, boa memoria, bom humor,
paciéncia e confiabilidade.
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TECNICO LEGISLATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: LEGISLATIVA

Requisito: Certificado de conclusio do Ensino Médio expedido por instituigdo reconhecida pelo
Ministério da Educacdo (MEC).

Jornada: 30h semanais

Atribuicoes:

I - Elaborar atas das reunides das sessdes ordindrias, extraordindrias, solenes, itinerantes e audiéncias
piiblicas; II - Realizar pesquisa de leis € o acompanhamento da tramitacio das proposicoes legislativas;
III - Redigir proposicoes, convites, convocacdes e outros documentos de maior complexidade afetos ao
trabalho legislativo; IV - Acompanhar, pesquisar e estudar a evolucio legislativa, informando as unidades
administrativas e os vereadores a respeito da alteracdo de dispositivos legais que afetem os trabalhos
legislativos da Camara Municipal; V - Solicitar e providenciar documentos e legislacdo, bem como estudos
necessdrios ao bom desempenho dos trabalhos das comissoes, fornecendo-lhes subsidios necessarios a
discussdo e a elaboracdo de pareceres sobre os projetos em tramitacdo; VI - Orientar, sempre que
solicitado, as assessorias parlamentares sobre as proposigbes a serem protocoladas pelo Vereador,
analisando redagdo e técnica legislativa; VII - Auxiliar na elaboracio de relatorio de atividades da Camara
Municipal; VIII - Participar, quando solicitado, das atividades determinadas pela diretoria de suporte
legislativo nas sessoes legislativas e congéneres; IX - Auxiliar, sempre que solicitado, nos trabalhos das
comissdes permanentes, tempordrias, especiais e de inquérito; X - Realizar operagoes bdsicas de
microcomputador e atividades correlatas, monitorar e alimentar os sistemas operacionais do processo
legislativo; XI - Realizar os trabalhos de treinamento ou orientagdo quanto a utilizagdo dos sistemas
internos de processo legislativo; XII - Conferir e coletar assinaturas nos documentos afetos ao
departamento de suporte legislativo; XIII - Realizar servicos de postagem e recebimento de
correspondéncias; XIV - Realizar servigos externos de pequenas compras, pagamentos, etc.; XV - Cumprir
mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e entrega de documentos, mensagens ou
pequenos volumes; XVI - Recepcionar os municipes que se dirigirem a Cimara Municipal; XVII - Atender
telefones e anotar recados; XVIII - Prestar assisténcia na drea administrativa da Camara Municipal,
auxiliando a administragdo em suas atividades rotineiras; XIX - Auxiliar no controle de gestdo financeira,
administracdo, organizacdo de arquivos, geréncia de informacdes, revisio de documentos entre outras
atividades; XX - Controlar as contas a pagar, emitir empenhos, preparar e encaminhar documentos,
processar documentos dos orgdos voltados a contabilidade e financas da Casa Legislativa; XXI - Elaborar
e apresentar relatério financeiro, controle de compras e provisdo de materiais de expediente e informatica
imprescindiveis ao regular exercicio da administracdo e da produgdo legislativa; XXII - Manter todo o
servico de forma organizada, diligenciar o arquivamento de documentos; XXIII - Manter discricdo e
cordialidade no trato com as pessoas. XXIV - Executar outras tarefas que lhes sejam correlatas.

TECNICO LEGISLATIVO

AREA/ESPECIALIDADE: FOTOGRAFIA

Requisito: Certificado de conclusio do Ensino Médio expedido por instituicdo reconhecida pelo
Ministério da Educacao (MEC), registro na Delegacia Regional do Trabalho e experiéncia minima de (02)
anos de atuagdo comprovada.

Jornada: 30h semanais

Atribuicoes: Realizar o registro fotogréfico das atividades institucionais e legislativas, tais como sessoes
ordindrias, extraordindrias, solenes, itinerantes, audiéncias piblicas, visitas t€cnicas, reunides internas e
externas, além de outros eventos que tenham participacdo oficial da Camara Municipal de Petrolina;
executar servicos de filmagem e fotografia de interesse da instituicdo; dominar técnicas de fotojornalismo,
captagdo de imagem e dudio, iluminacdo, enquadramento e composicio de cena; realizar gravacio e edicio
de imagens e videos para formatos digitais; editar, organizar e disponibilizar as fotografias no site oficial
ou em pagina destinada para esta finalidade; organizar o acervo fotogréfico da instituicdo; fazer backup
fisico e digital dos arquivos de forma periddica e responsabilizar-se pelo armazenamento e pela
catalogacdo das imagens; zelar pela conservagio e preservacdo dos equipamentos utilizados; desempenhar
outras atividades compativeis com o cargo.
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TECNICO LEGISLATIVO

AREA/ESPECIALIDADE: PRODUTOR MULTIMIDIA

Requisito: Certificado de conclusido do Ensino Superior em Comunicacio Social, com habilitacdo em
Jornalismo, Publicidade, Marketing, Design Gréfico ou Design Digital, fornecido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educagido (MEC)

Jornada: 30h semanais

Atribui¢bes: Atuar na criacio, producio, edi¢io, programagao, publicacio e distribuigio de contetido em
diferentes midias eletronicas e digitais; planejar e desenvolver pecas grificas estdticas e animadas, como
cards informativos e educativos, banners digitais, infograficos e outras artes visuais, para veiculacdo nas
redes sociais, site e outros canais da Cimara Municipal. Realizar a captagdo, edicdo, finalizacdo e
publicagdo de videos institucionais, reportagens, entrevistas, resumos de projetos de lei e sessoes
plendrias, incluindo o tratamento de dudio, adicdo de legendas, vinhetas, trilhas sonoras e recursos visuais,
garantindo a qualidade técnica e a clareza da mensagem. Criar, adaptar e otimizar contetido multimidia
(texto, imagem, dudio e video) para as diversas plataformas de redes sociais e site da Cimara Municipal,
observando as caracteristicas e as melhores priticas de cada canal. Manter a padronizacdo visual e a
identidade grifica das publicages, em consondncia com as diretrizes estabelecidas de comunicacio
institucional. Executar outras atividades afins com o cargo.

ANALISTA LEGISLATIVO

AREA/ESPECIALIDADE: ASSISTENTE CONTABIL

Requisito: Certificado de conclusdo do Curso Superior em Ciéncias Cont:ibeis com habilitacio em
Lingua Portuguesa expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacdo (MEC),
e registro no Conselho Regional de Contabilidade (CRC);

Jornada: 30 h semanais.

Atribuicbes: prestar apoio aos servicos inerentes a contabilidade de natureza permanente e continuada no
dmbito da Administracdo Piblica Municipal; II — prestar apoio na preparacdo de documentos e sua
classificacdo contdbil, bem como a organizacdo da documentagio referente a contabilidade; Il — auxiliar
no controle de saidas de documentos e correspondéncias em geral do setor protocolando os recebimentos
e entregas, a fim de evitar possiveis extravios; IV — auxiliar na emissédo de boletos e outros documentos,
através de programas especificos, V — auxiliar na elaboracdo relatérios exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000), VI — prestar apoio sobre
problemas contibeis relacionados a necessidade do érgao e VII — prestar apoio a outras atividades
correlatas na sua drea de atuacdo;

ANALISTA LEGISLATIVO

AREA/ESPECIALIDADE: TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Requisito: Certificado de conclusdo do Ensino Superior em Tecnologia da Informacio, expedido por
institui¢@o reconhecida pelo Ministério da Educacio (MEC)

Jornada: 30 h semanais.

Atribuicoes: Executar atividades envolvendo programacio, coordenacdo ou execucio especializada, em
grau de variada complexidade, referentes a trabalhos de Informitica Legislativa incluindo técnicas de
teleprocessamento; técnicas de operacdo de computador; técnicas de controle de qualidade. Operar
sistemas de computadores e microcomputadores, monitorando o desempenho dos aplicativos, recursos de
entrada e saida de dados, recursos de armazenamento de dados, registros de erros, consumo da unidade
central de processamento, recursos de rede e disponibilidade dos aplicativos. Assegurar o funcionamento
do hardware e do software. Garantir a seguranca das informacdes, por meio de copias de seguranca e
armazenando-as em local prescrito, verificando acesso légico de usudrio e destruindo informacoes
sigilosas descartadas. Projetar, implantar e realizar a manutencio de sistemas de aplicagoes. Executar e
acompanhar outras atividades que envolvam o apoio ao usudrio de informitica. Desenvolver sistemas e
aplicagoes, determinando interface grafica, critérios ergondmicos de navegacio, montagem da estrutura
de banco de dados e codificag@io de programa. Projetar, implantar e realizar a manutencdo de sistemas de
aplicagoes.
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ANALISTA LEGISLATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: REDATOR DE ATAS E TERMOS

Requisito: Certificado de conclusio do Curso Superior em Letras com habilitacio em Lingua
Portuguesa expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacio (MEC)
Jornada: 30h semanais.

Atribuicoes: Registrar com fidelidade, clareza e precisio os fatos, discursos e deliberagdes ocorridos nas
reunides do Poder Legislativo, transformando a comunicagdo oral em documento oficial permanente.
Acompanhar e registrar as Sesstes Ordindrias, Extraordindrias, Solenes e Itinerantes, bem como
Audiéncias Piblicas, Reunites de Comissoes e outras reunides determinadas pela Mesa Diretora. Elaborar
a minuta da ata, transcrevendo, resumindo ou registrando, conforme a exigéncia regimental, os discursos,
debates, votactes e decisdes tomadas. Garantir que as atas reflitam a ordem dos trabalhos, as proposicoes
apresentadas, os resultados das votagdes e os nomes dos Vereadores presentes e ausentes. Revisar a ata
redigida para assegurar a correcdo gramatical, ortogrifica, de concordincia e de pontuagdo, mantendo o
rigor técnico e a linguagem formal. Padronizar a redacdo das atas em conformidade com os modelos de
Redacdo Oficial. Realizar a transcricio de dudios e videos (se necessdrio, com auxilio de recursos
tecnologicos) para subsidiar a redacdo das atas. Providenciar a leitura, assinatura e publicacdo das atas nos
canais oficiais internos e externos da Casa, conforme os prazos regimentais e as determinacdes do
Presidente da Camara. Realizar o arquivamento, a organizagdo e a manutencdo adequada do acervo das
atas.

ANALISTA LEGISLATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: REVISOR DE TEXTOS

Requisito: Certificado de conclusdo do Curso Superior em Letras com habilitacio em Lingua
Portuguesa expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educacio (MEC)
Jornada: 30h semanais.

Atribuicbes: Assegurar a correcio, a clareza, a concisio e a conformidade linguistica de todo o material
textual produzido pela Camara Municipal, abrangendo as dreas técnica, legislativa e administrativa.
Executar a revisdo gramatical (ortografia, concordincia, regéncia, pontuacdo, sintaxe, etc.) e estilistica
(coesdo, coeréncia, clareza, concisdo) em documentos oficiais, como projetos de lei, resolucdes, pareceres,
decretos legislativos, e portarias. Padronizar a terminologia técnica e o estilo redacional dos textos internos
e externos, conforme as normas da Cdmara Municipal. Auxiliar na elaboracdo e formatacdo de
documentos oficiais, prestando consultoria em casos de dividas gramaticais, de estilo ou de aplicacdo da
legislacdo linguistica vigente. Prestar consultoria na elaboracdo da redacdo final de projetos de lei,
assegurando a correta aplicacio das normas gramaticais e de redacio legislativa.

ANALISTA LEGISLATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS

Requisito: Certificado de conclusdo do Curso Superior de bacharelado em Letras/Libras; Letras:
tradugdo e interpretagdo em Libras/Portugués; Formacdo Superior em qualquer drea com Certificado de
Proficiéncia em Traducio e Interpretacdo de Libras, ou Formagao Superior em qualquer drea com curso
técnico em Traducdo e Interpretacio de Libras/Lingua Portuguesa, fornecido por Instituicdo reconhecida
pelo Ministério da Educacio (MEC)

Jornada: 30h semanais.

Atribuicbes: Intermediar a comunicagdo entre pessoas surdas e ouvintes no contexto institucional e
legislativo da Camara Municipal, garantindo o pleno acesso & informacao e aos trabalhos da Casa. Realizar
a tradug@o e interpretacdo simultinea e consecutiva de sessdes plendrias, audi€ncias piblicas, reunides de
comissoes, solenidades e eventos promovidos pela Cimara Municipal. Interpretar a comunicacdo em
tempo real em atendimentos diretos ao piblico, bem como reunides internas entre servidores e autoridades.
Atuar na traducdo e interpretacio de conteido audiovisual e multimidia (videos institucionais,
reportagens, depoimentos) produzidos pela Assessoria de Comunicacdo para veiculacdo nas midias
digitais ou em outros veiculos da Casa. Prestar consultoria sobre a cultura e as especificidades da
comunidade surda, auxiliando a Cimara Municipal na promogdo de uma comunicagio e ambiente mais
inclusivos. Participar de grupos de trabalho que visem o aprimoramento das politicas de acessibilidade na
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Casa Legislativa. Manter-se atualizado sobre as inovacdes na Libras, nas tecnologias de interpretacio e
na legislacéo pertinente.

ANALISTA LEGISLATIVO:

AREA/ESPECIALIDADE: PROCURADOR

Requisito: Inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil;

Jornada: 30 h semanais.

Atribuicdes:

Elaborar e revisar minutas de contratos, ajustes e convénios; elaborar parecer juridico sobre abertura de
licitacdo, dispensa ou inexigibilidade; processar e presidir procedimentos disciplinares e sindicincias em
geral; elaborar pareceres e manifestacdes juridicas em processos administrativos; atuar judicial e
administrativamente na defesa dos interesses e prerrogativas da Cimara Municipal de Petrolina, do Sr.
Presidente e, mediante prévia solicitacdo e autorizacdo da Mesa, na defesa judicial dos Vereadores no
tocante aos atos praticados no exercicio de suas prerrogativas, observada, em qualquer caso, a competéncia
institucional da Procuradoria Geral do Municipio para defender, judicial e extrajudicialmente, os direitos
¢ interesses da Fazenda Municipal; prestar assessoramento e consultoria juridica & Mesa, a Presidéncia,
aos Vereadores, s Comissdes Permanentes e Temporirias, & administracdo e a quem for determinado pela
Mesa; elaborar proposices ou assessorar juridicamente os Vereadores na elaboracdo legislativa;
apresentar andlise juridica quanto & constitucionalidade e & legalidade das proposicoes submetidas a
Comissdo de Constituicdo e Justica; prestar assessoramento e emitir pareceres juridicos quando solicitado
pela Presidéncia e pela Mesa, sobre questoes regimentais suscitadas dentro e fora das sessoes plendrias;
planejar anualmente suas atividades, e emitir relatério anual de atividades desenvolvidas; dar
cumprimento a outras atribuicdes atinentes a sua drea de competéncia, que lhe venham a ser determinadas
pela Mesa Diretora; prestar assessoramento ao Presidente na realizacdo da analise prévia de
admissibilidade dos projetos, realizando pesquisa de legislacio e projetos anteriores, indicando a
existéncia de legislacdo e projetos que tenham por objeto matéria correlata, e na designacdo das Comissoes
Permanentes pelas quais os projetos deverdo tramitar.
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