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SECRETARIA DE
EDUCACAO,
CULTURA

PREFEITURA

Instru¢do Normativa n° 03/2024

Ementa: Dispde sobre diretrizes, procedimentos e
periodo para a realizacdo de matriculas, assim
como o cadastro para solicitagdo de vagas e lista
de espera na Educagdao Infantil, no Ensino
fundamental e na Educagdo de Jovens e Adultos
(EJA) da Rede Municipal de Ensino de Petrolina,
entre outros correlatos.

A Secretdria de Educacado, Cultura e Esportes de Petrolina, no exercicio das atribuicées
que lhe sejam conferidas, através da Secretaria Executiva de Gestdo de Rede,

CONSIDERANDO:

- a Constituicao Federal, em especial os artigos 205 a 214, com a redagdo dada pelas
Emendas Constitucionais n° 53/06 e n° 59/09, que definem a educagdo basica
obrigatédria dos 4 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade;

- a Lei Federal n® 9.394/96 — LDB (Lei de Diretrizes Bases da Educagdo Nacional), e suas
alteragdes posteriores;

- a Lei n® 12.796/13, que garante a matricula das crian¢as na educagdo bdasica a partir
dos 4 (quatro) anos de idade e a Resolucdo CNE/CEB n° 2/18, que estabelece as diretrizes
operacionais complementares para a matricula inicial na Educac¢ao Infantil e no Ensino
Fundamental, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade, respectivamente;

- a Lei Federal n° 8.069/1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente), e suas alteragdes,
em especial a Lei n® 13.845/19, que assegura vaga no mesmo estabelecimento a irmaos
que frequentam a mesma etapa ou ciclo de ensino, e a Lei n° 13.306/16, que estabelece
a idade maxima para o atendimento da educagao infantil;

- a Lei Federal n° 14.851/2024 dispde sobre a obrigatoriedade de criagdo de mecanismos
de levantamento e de divulgacdo da demanda por vagas no atendimento a educacao
infantil;

- a Lei Federal n° 13882/2019 que altera a Lei n2 11.340, de 7 de agosto de 2006 (Lei
Maria da Penha), para garantir a matricula dos dependentes da mulher vitima de
violéncia doméstica e familiar em instituicdo de educacdo basica mais proxima de seu
domicilio;

- a Lei Federal n° 9.474/1997, em especial seu artigo 44, que define diretrizes para o
atendimento de educacdo escolar para refugiados;
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- a Lei Federal n® 13.709/2018 e suas alterac8es, Lei Geral de Dados Pessoais;

- a Lei Federal n° 14.685/2023, que acrescenta dispositivo a Lei n°® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, para determinar ao poder publico a obrigacdo de divulgar a lista de
espera, por vagas, nos estabelecimentos de educacdo bdsica;

- a Lei Estadual n° 16674/2019, que dispGe sobre o uso do nome afetivo de criangas e
adolescentes que estejam sob a tutela de sua familia adotiva, nos cadastros de
instituicoes de educacao, salde, cultura e lazer;

- a Lei Municipal n°® 3.585/2022, que regulamenta o servi¢o de Transporte Escolar do
Municipio de Petrolina;

- a Resolucdo CNE/CEB n° 4/2009, que institui diretrizes operacionais para o
atendimento Educacional Especializado na Educacao Bdsica;

- a Resolucdo CNE/CEB n° 1/20, que dispde sobre o direito de matriculas de criangas
adolescentes migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de refugio no sistema
publico de ensino;

- a Resolucdo CNE/CEB n° 1/18, que institui diretrizes operacionais para os
procedimentos administrativos de registro de dados cadastrais de pessoa natural
referentes aos estudantes e profissionais de educacdo que atuam em instituicdes
publicas;

- a Resolucdo CNE/CEB n° 7/10, que fixa diretrizes curriculares nacionais para o Ensino
Fundamental de 9 (nove) anos;

- a Resolucdo CNE/CEB n° 3/16, que define diretrizes para o atendimento de educacao
escolar para populagdes em situagao itinerante;

- a Resolucdo 01/2007 do Conselho Municipal de Educagdo de Petrolina.

RESOLVE:
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As diretrizes, os procedimentos de renovagao da matricula dos estudantes da
Rede Municipal de Ensino e do cadastro escolar dos estudantes novatos serdo
estabelecidas nesta Instrucdo Normativa, com o objetivo de assegurar-lhes vaga na Rede
Municipal de Ensino de Petrolina.

Paragrafo unico. O cronograma de periodos de matricula, renovacdo e cadastro escolar
dos estudantes novatos sera estabelecido através de Portaria de Matricula publicada no
Diario Oficial do Municipio de Petrolina.

Art. 2° As Unidades Escolares da Rede Municipal de Petrolina devem proceder a
matricula de todos os estudantes, compreendidos na faixa etaria dos 4 (quatro) aos 14
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(quatorze) anos de idade, abrangendo, inclusive, aqueles que ndo concluiram a
educacdo basica na idade prépria e os com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacao.

Art. 3° Cabera a Secretaria Executiva de Gestao de Rede, as seguintes atribuicoes:

| — planejar, orientar e garantir todo o processo de matricula nas Unidades Educacionais
gue compdem a Rede Municipal de Ensino;

Il - planejar, em conjunto com os gestores escolares, o atendimento da matricula,
objetivando que a totalidade dos estabelecimentos municipais de ensino de um mesmo
perimetro atenda, de acordo com a sua capacidade, todos os estudantes inseridos
naquela extensao territorial;

Il - orientar as Unidades Escolares quanto aos corretos registros no Sistema
Informatizado SIGEDUC-PROIG, para cadastro, efetivacdo de matriculas e as
movimentacdes durante o ano letivo;

IV - monitorar o processo de cadastramento e efetivagdao de matriculas no Sistema
Informatizado SIGEDUC-PROIG;

V - criar as turmas no Sistema Informatizado SIGEDUC-PROIG conforme planejamento
realizado;

VI - realizar matriculas nas unidades de ensino, em casos excepcionais;
VIl - garantir o cumprimento desta Instru¢cao Normativa.
Art. 4° Compete a Gestao das Unidades Escolares:

| - preparar suas equipes para acolher, orientar e informar as familias, de forma explicita,
sobre as questdes relacionadas a matricula dos estudantes;

Il - orientar e acompanhar os operadores responsaveis pelos lancamentos das
informacgdes no Sistema Informatizado SIGEDUC-PROIG, de forma a garantir que os
dados sejam precisos e fidedignos, conforme a LGPD;

Il - levantar a capacidade fisica e real da Escola;

IV - coletar, registrar e analisar a situacdo de todas as turmas existentes em 2024,
justificando quantitativos inadequados de estudantes/turma;

V - conferir a documentacdo apresentada pelos responsdveis, verificando a veracidade
das informacdes;

VI - orientar e acompanhar o Secretario Escolar e/ou corpo administrativo da escola
guanto (a), (ao):

a) enturmacao dos estudantes;
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b) processo de continuidade, dentro da Rede Municipal de Ensino, considerando o
estabelecido pela Secretaria Executiva de Gestao de Rede;

c) processo da matricula, conforme o cronograma anual divulgado via Portaria no Diario
Oficial do Municipio;

Art. 5° Compete aos Secretarios Escolares e/ou corpo administrativo das escolas:

| - efetivar as matriculas no Sistema Informatizado SIGEDUC-PROIG na série/ ano
apropriada;

Il - apds a matricula, enturmar os estudantes imediatamente;

Il - cadastrar ou atualizar o cadastro de acordo com a documentag¢do civil dos
estudantes, atualizando também o endereco, bem como o devido lancamento de todas
as informacgodes referentes a participacdo em programas sociais, transporte escolar e,
guando for o caso, de caracterizacdo de deficiéncia;

IV - efetuar os langamentos de movimentagao escolar dos estudantes no Sistema
Informatizado SIGEDUC-PROIG;

V - guardar cépia fisica dos documentos dos estudantes;
VI - realizar a correta guarda e manejo dos dados dos estudantes;
VIl - garantir a veracidade e fidedignidade das informacdes lancadas no sistema.

Art. 6° A Secretaria Executiva de Gestdo de Rede podera autorizar a criagdo de anexo
das unidades, desde que comprovada a necessidade de ampliacdo de vagas, e
multisseriar turmas.

DO PLANEJAMENTO DA CAPACIDADE

Art. 7° O planejamento das matriculas escolares ocorrerd de acordo com a Portaria
anual com o cronograma de matriculas vigente.

Art. 8° O planejamento da capacidade das unidades escolares serd realizado pelo Setor
de Matriculas em conjunto com as Gestdes Escolares.

§ 1° A Gestdo Escolar devera fornecer ao setor de matriculas informacgdes precisas sobre
a capacidade fisica e real de todas as salas de aula da unidade escolar;

§ 2° O Setor de Matriculas encaminhara o planejamento de cada unidade escolar a
Gestdo da Unidade para validagdo através da plataforma 1Doc;

§ 3° Apds a validacao pela Gestao da Unidade, o setor de matriculas se encarregara de
inserir os planejamentos no sistema SIGEDUC-PROIG.
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DA ORGANIZAGCAO DAS TURMAS

Art. 9° O niumero de estudantes, por turma, obedecera ao quantitativo estabelecido no
guadro abaixo:

NiVEL / MODALIDADE  NUMERO DE ESTUDANTES POR TURMA

EDUCACAO INFANTIL

Bercgario l e Il 8
Maternal l e ll 15
Pré-Escolarlell 20

ENSINO FUNDAMENTAL ANOS INICIAIS E FINAIS
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1° ano 20

2° ano 25

Do 3°ao 5° ano 30
Turmas multisseriadas 20
Do 6° ao 9° ano 35

12 e 22 fases 30

32 e 42 fases 35
1°ao 5° ano 30
6°ao0 9° ano 35

§ 1° Todas as turmas nas Escolas Municipais em Tempo Integral deverdo ter nos anos
iniciais 30 estudantes e nos anos finais 35.

§ 2° De acordo com o § 1° do artigo 5°, da Resolugdo 01/2007 do Conselho Municipal de
Educacdo de Petrolina, a matricula poderd exceder 05 estudantes por turma, opgao
facultada, exclusivamente, a Secretaria Municipal de Educagdo, Cultura e Esportes
através da Secretaria Executiva de Gestao de Rede.

§ 3° O limite maximo de vagas, por turma, poderd ser excedido também, a partir da
aprovacao pela SEDUCE, através da Secretaria Executiva de Gestdo de Rede, que podera
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analisar as informag¢des da unidade escolar proponente, ou por iniciativa propria,
mediante andlise das condicbes de estrutura fisica e tecnoldgica da unidade e da turma.

Paragrafo uUnico. O limite maximo de estudantes, por turma, no caput deste artigo,
devera observar a garantia da area por aluno para turmas, conforme preconiza a
resolucdo 01/2007 do CME.

Art. 10. Respeitada a capacidade fisica das salas e o planejamento realizado, a abertura
das turmas no Sistema Informatizado SIGEDUC-PROIG serd de responsabilidade,
exclusiva, da Secretaria Executiva de Gestdo de Rede, através da Diretoria de Gestdo de
Estudantes e Educacional de Rede, ou sucessor do mesmo setor.

DA INTENCAO DE RENOVACAO DA MATRICULA

Art. 11. No periodo de inten¢do de renovagao a unidade fara a atualizacdo de dados
cadastrais dos estudantes e coletara a intencdo da renovacao.

§ 1° As renovacOes deverdo ser efetivadas na perspectiva da garantia da permanéncia
de atendimento aos estudantes frequentes, no corrente ano, sendo garantida a vaga na
mesma unidade de ensino, caso haja a turma disponivel na unidade, assim como vagas
para a série/ano desejada a ser cursada.

§ 2° A Unidade Escolar devera cancelar/reverter a renovacdo, a qualquer momento, caso
0s pais ou responsaveis indiguem a mudanca para outra rede de ensino.

§ 3° Com a matricula renovada, apds 15 dias do inicio das aulas no ano letivo, caso o
estudante ainda ndo tenha frequentado, serd considerado em risco de abandono, sendo
encaminhado para as redes de protecdo e tomada as providéncias cabiveis.

§ 4° Cabera aos pais e/ou responsaveis a constante atualizacdo do enderego dos
estudantes a qualquer momento visando garantir base fiel aos processos de matricula,
como planejamento, recepcao, continuidade, renovacdo e matricula.

DA CONTINUIDADE

Art. 12. Considera-se “continuidade”, o processo de matricula em unidade escolar
diversa da rede municipal, pelo motivo de ndo haver oferta da série/ ano seguinte na
unidade de ensino na qual o estudante encontra-se matriculado.

Art. 13. Na impossibilidade de atendimento na mesma Unidade Educacional, a Diretoria
de Gestdo de Estudantes e Educacional de Rede devera garantir a continuidade na Rede
Municipal de Petrolina para os estudantes do Maternal Il e Pré-Escolar Il.
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Art. 14. A matricula de continuidade levard em consideracdo, prioritariamente, os
seguintes critérios:

| - a disponibilidade de vagas na série/ano de escolaridade na Rede Municipal;

Il - a localizagao da unidade de origem do estudante a unidade de destino com vagas
disponiveis;

Ill- endereco de residéncia mais préximo da unidade escolar de destino, comprovado
através de documentacdo e indicado pela unidade escolar a SEDUCE;

IV- ter irmdo j& matriculado na unidade escolar de destino e frequentando a mesma
etapa ou ciclo de ensino de acordo com a Lei n° 13.845 de 18 de junho de 2019.

Art. 15. A matricula de continuidade serd realizada da seguinte maneira:

| - a Diretoria de Gestdo de Estudantes e Educacional de Rede, levando em consideragao
o endereco do estudante, da unidade de origem e de destino com vagas, definird a
Unidade Escolar de destino para cada estudante;

Il - a unidade escolar de origem encaminhara para as Unidades de destino os estudantes
via Sistema SIGEDUC-PROIG;

Il - os estudantes da continuidade perderdo o direito a vaga na Unidade Escolar para a
qgual foram destinados, quando o responsdavel ndo efetivar sua matricula no periodo
determinado na portaria de cronograma de matriculas publicada anualmente.

DO ENCAMINHAMENTO PARA REDE ESTADUAL (RECEPCAO)

Art. 16. A oferta do ensino fundamental, conforme o disposto no art. 10 da Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo (LDB), é de responsabilidade conjunta dos Estados e dos
Municipios, com distribuicdo proporcional de obrigacbes entre as duas esferas de
governo.

Art. 17. Para os estudantes que estdo cursando o 52 ano do Ensino Fundamental em
2024, a matricula no 62 ano serd realizada da seguinte maneira:

| - a matricula podera ser renovada na mesma unidade escolar, caso a instituicdo ofereca
0 62 ano e o responsavel renove a matricula no periodo indicado na portaria anual de
cronograma de matriculas;

Il - caso a unidade escolar atual ndao ofereca o 62 ano, o estudante sera encaminhado
para a unidade da rede publica mais préoxima do seu endereco com vagas da rede
estadual no processo de recepcao, com critério definido pela rede estadual de ocupacao
de vagas.
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Art. 18. O Estudante que tiver sido contemplado com a vaga na Rede Estadual perdera
o direito de pleitear vaga nas Unidades Municipais por ja ter sido atendido com vaga na
unidade publica mais préxima do seu enderego ou outro critério legal adotado.

DA TRANSFERENCIA INTERNA DURANTE O PERIODO DE PLANEJAMENTO DE
MATRICULA

Art. 19. No periodo estabelecido na Portaria anual de cronograma de Matriculas, os
estudantes poderao registrar a intengdo de transferéncia de unidade para o préximo
ano letivo.

Art. 20. A partir do periodo estabelecido na Portaria anual de Matriculas, os estudantes
matriculados na Rede Municipal no corrente ano letivo ndo poderdo ser transferidos
internamente durante o mesmo ano letivo, com a exceg¢do para aqueles que mudaram
de endereco residencial e cuja nova residéncia inviabilize a permanéncia na unidade
escolar no ano letivo atual.

DO CADASTRO DE SOLICITACAO DE VAGA

Art. 21. Devera efetuar o cadastro da solicitacdo de vagas nas unidades escolares, o
estudante novato que esteja pleiteando vaga em qualquer das modalidades de ensino:

| - educacao Infantil;
Il - ensino Fundamental;
Il - educacao de Jovens e Adultos;

Paragrafo Unico. Poderdo solicitar vagas para a rede municipal os responsaveis dos
estudantes que tenham ao menos 6 meses completos na data de inicio da solicitacdo de
vagas na rede municipal.

Art. 22. Consideram-se estudantes novatos aqueles ndo matriculados na Rede Municipal
e ndo encaminhados no processo de recepcao ou continuidade.

Art. 23. A inscrigdo para solicitagdo de vagas nas unidades escolares sera realizada pelos
pais ou responsaveis pelo estudante menor ou pelo préprio estudante, quando maior
de 18 (dezoito) anos ou emancipado, no site www.educacao.petrolina.pe.gov.br, onde
sera disponibilizado o formuldrio com todos os procedimentos definidos para solicitagcao
de vagas.

Art. 24. Na impossibilidade de realizacdo da solicitacdo de vaga nas unidades escolares,
pelo site, o responsavel ou préprio estudante, quando maior de 18 (dezoito) anos ou
emancipado, deverd comparecer a um dos polos de atendimento para a realizacdo de
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pré-cadastro, mais proximo da sua residéncia, os quais terdo ampla publicidade de suas
localidades.

Paragrafo Unico. Todas as Unidades Escolares, localizadas na zona rural do municipio,
serdao polos de atendimento para a realizagdao de solicitagdo de vaga nas unidades
escolares para estudantes novatos.

Art. 25. A matricula da Rede Municipal é unificada pela Secretaria Municipal de
Educagdao ndo sendo permitido cadastros diretamente nas unidades ou listas paralelas.

Art. 26. A matricula na rede municipal é gratuita, ndo sendo permitido a cobranca de
taxas de nenhuma espécie.

Art. 27. O cadastro ocorrera no periodo indicado na Portaria de Matricula e serd em
periodos diferentes para atendimento a estudantes:

| - com Necessidades Educacionais Especiais (NEE) ;
Il - matriculas obrigatdrias, Educacao Infantil (Pré-Escolar), Ensino Fundamental e EJA ;
Il - creche (rede prdépria e conveniada) .

Art. 28. No ato da realizacdo da solicitacdo de vagas nas unidades escolares sera
necessario o preenchimento dos dados abaixo:

| - nome do estudante;

Il - data de nascimento;

Il - telefone para contato;

IV —filiacao;

V - endereco de residéncia com CEP;

VI - escola de origem e ultimo ano/ ciclo/ fase que estudou;

VIl - escola (minimo duas e mdaximo trés opgcdes de escola), ano de escolaridade da
Educacgao Infantil, Ensino Fundamental ou EJA e turno no qual pretende estudar;

VIII - nimero dos seguintes documentos:

a) cadastro de pessoa fisica (CPF) do responsdvel e quando houver do estudante;
b) nimero de identificacdo social (NIS), se houver;

c) certiddo de nascimento, certiddo de casamento ou Registro Geral (RG);

d) e-mail do pai, mae ou responsavel, quando houver;

IX - dados pessoais do responsavel pela informacao prestada:
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a) nome do responsavel;

b) CPF e data de nascimento do responsavel;

c) numero do Registro Geral (RG), quando houver;

d) relacdo de parentesco com o estudante solicitante;
e) telefone para contato.

f) Formulario Socioeconémico ou de informacdes adicionais quando pertinente para a
administracdo publica;

X - durante o cadastro devera ser informado se o candidato possui irmdos que
frequentem a mesma etapa de ensino na unidade na qual pretende estudar, fato que
serd validado a partir do dado do genitor em comum entre os irmaos.

Art. 29. O responsdvel devera acompanhar, até o final do cadastro, para garantir a
finalizacdo da solicitagdo de vagas, quando serd emitido o comprovante que devera ser
guardado pelo solicitante para fins de comprovacgao.

Art. 30. Ao realizar o cadastro de solicitacdo de vagas o solicitante concordard com o
tratamento dos dados pela Secretaria de Educagdo, Cultura e Esportes, e no uso
compartilhado desse banco de dados, atendendo o melhor interesse publico e a LGPD.

Art. 31. No caso de ndao comprovacao das informacgbes fornecidas no formulario de
solicitacao de vagas, tais como o comprovante de enderec¢o do estudante entre outros,
no ato da efetivacao da matricula, a vaga sera indeferida.

Art. 32. A solicitacdo de vaga para estudante com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades/ superdotacdo, na Rede Municipal de Ensino,
ocorrera de forma antecipada na Secretaria Municipal de Educac¢ao, Cultura e Esportes
de acordo com o estabelecido na Portaria de Matricula.

Paragrafo Unico. Os pais ou responsdveis deverdo apresentar laudo médico no ato da
solicitacao de vaga.

DA ANALISE E DEFERIMENTO DA SOLICITAGAO

Art. 33. O (a) solicitante devera aguardar o retorno da analise da solicitacdo de vagas,
conforme cronograma divulgado em Portaria prépria anual, quando sera indicado o
deferimento da solicitacdo de vaga em uma unidade da Rede Municipal de Ensino
indicada pelo setor de matriculas, sendo gerado um comprovante de concessao de vaga
a ser apresentado na unidade de ensino para a efetivacdao da matricula.

Assinado por 2 pessoas: JOAO PAULO CAMPOS MOURA CAVALCANTE e ROSANE DA COSTA SANTOS
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://petrolina.1doc.com.br/verificacao/B7EE-867D-73A7-4041 e informe o c6digo B7EE-867D-73A7-4041

=



PREFEITURA | EESPORTES

SECRETARIA DE
EDUCACAO,
CULTURA

Art. 34. O estudante ou seu responsavel devera consultar o site
www.educacao.petrolina.pe.gov.br informando o numero da solicitacdo e data de
nascimento, para saber em qual unidade escolar foi alocado.

Art. 35. A andlise de solicitacdo de vagas levard em consideracdo, prioritariamente, os
seguintes critérios:

| - Residéncia mais proxima da unidade escolar de origem e pretendida, conforme Lei
Federal 9394/1996, preferencialmente no mesmo bairro ou regido;

Il - Ter irmdo ja matriculado na referida unidade escolar e frequentando a mesma etapa
ou ciclo de ensino de acordo com a Lei n° 13.845 de 18 de junho de 2019;

Il - Possuir Necessidades Educacionais Especiais devidamente comprovadas via laudo
médico;

IV- Possuir maior idade, em especial, na andlise do deferimento da etapa creche de
atendimento ndo obrigatodrio;

V- Possuir cadastro em programas sociais do governo federal ou municipal, inscritos no
Cadastro Unico federal (CadUnico) em situacdo de Pobreza ou Extrema Pobreza;

VI- Excepcionalidades previstas em Lei ou medida judicial e/ou de érgdos de protecdo
dos direitos da crianca e do adolescente quando cabiveis;

DO ORDENAMENTO ZONEAMENTO DA REDE

Art. 36. No cadastro de solicitacdo de vagas, ao inserir o endereco, serdo apresentadas
as unidades mais proximas desse endereco com vagas para série/ ano e turno
pretendido ou adequado para este estudante, bem como este ordenamento serd base
para o estudo de continuidade.

Art. 37. Caso deseje, no cadastro de solicitagdo de vagas, sera permitido a solicitacao de
vagas em unidades em regides/ zonas distintas da mais préxima da residéncia do
estudante.

Art. 38. Tera prioridade, no deferimento de vagas, o estudante que solicitar a vaga na
unidade mais préxima do seu endereco residencial, conforme artigo 53, inciso V da lei
8.069 de 13 de julho de 1990, que garante acesso a escola publica e gratuita mais
proximo de sua residéncia.

DO CADASTRO DE RESERVA/ LISTA DE DEMANDA
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Art. 39. Para as etapas de ensino do segmento obrigatério, o estudante que nao for
alocado em uma das opc¢des de unidade escolar de sua preferéncia, ficara na lista de
espera e sera contatado pela Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Esportes que
oferecera outra vaga para ele em outra unidade caso disponivel.

Art. 40. Os estudantes que pleiteiam vagas para etapas de atendimento ndo obrigatério,
como a etapa creche, e que nao sejam contemplados com vagas irdo compor a lista de
espera, sendo formado um cadastro de reserva para cada unidade, bem como servindo
como estudo de demanda de abertura de vagas para a rede municipal.

Art. 41. Serd divulgado o numero de estudantes da lista de espera no portal da
Secretaria Municipal de Educagao, Cultura e Esportes por unidade, preservando os
dados pessoais dos estudantes e familias conforme a LGPD conforme a 14.851/2024.

Art. 42. Fica proibida a matricula de estudantes fora da lista de espera/cadastro de
reserva nas unidades que possuam essa lista, até que a lista de espera esteja
contemplada ou que mediante justificativa de solicitacio em que o responsavel abra
mao da vaga;

Art. 43. A lista de espera das unidades da Educacdo Infantil considerara, apenas, a
primeira opg¢do da solicitacdo de vaga, na unidade pretendida em diferentes turnos,
guando houverem;

Art. 44. Caberd a unidade escolar, na abertura de vagas, contactar via telefone ou por
outro meio disponivel, o responsavel do estudante para atendimento na lista de espera
da unidade e justificar caso o mesmo contemplado abra mao da vaga para o préximo na
lista de espera.

Art. 45. Sera considerado como critério para ordenamento da lista de espera os mesmos
critérios descritos no Art. 35.

Art. 46 O estudante contemplado com vaga em outra unidade no periodo de matricula
de fluxo continuo deixard de compor a lista de espera da unidade que ndo tenha sido
contemplado.

Art. 47 Para a matricula de etapa de atendimento obrigatdrio, sendo oferecida vaga em
unidade da rede municipal ou estadual na mesma ou em outra unidade diferente da
pretendida, com a recusa do mesmo a vaga, o estudante deixard de compor a lista de
espera.

Art. 48 Sera utilizado como estudo de demanda da rede municipal para vagas em creche,
o numero de estudantes ndo contemplados em nenhuma das op¢des, mesmo que sejam
posteriormente contemplados com vagas no cadastro de reserva e divulgado conforme
a Lei Federal n° 14.851/2024.
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DA EFETIVACAO DA MATRICULA

Art. 49. Para o atendimento do contido na Resolugdo CNE/CEB n°® 1/18, a unidade
escolar devera, no ato da matricula, providenciar o preenchimento imediato da ficha de
matricula, devendo constar as seguintes informacdes:

| - nome completo;

Il - data de nascimento;

[l - filiagdo;

IV - autodeclaragdo cor/raca/etnia;

V - nacionalidade e pais de origem;

VI - UF e municipio de nascimento (para brasileiros natos);
VII - cidade de origem (para estrangeiros);

VIII - tipo de deficiéncia, transtorno global do desenvolvimento ou altas habilidades/
superdotagdo, se possuir;

IX - localizagdo /zona de residéncia (urbana ou rural);

X - dados do documento de identidade do estudante (Certiddo de Nascimento, Registro
Geral — RG ou Registro Nacional Migratério — RNM/ Protocolo de Solicitagdo de Reflgio
— se houver);

Xl - nome afetivo, nos termos da Lei estadual 16.674/2019;

XIl - nome social, quando for o caso e na conformidade do Decreto federal n° 8.727 de
2016;

Xl - CPF.

Art. 50. O nome afetivo, na conformidade da Lei estadual n? 16.674, de 2019, é a
designacdo pela qual os responsaveis legais pela crianca ou adolescente pretendem
tornar definitivo quando das alteracdes da respectiva certiddo de nascimento, utilizado
ainda durante o processo de adoc¢ao, antes do transito em julgado das respectivas
sentencas de destituicdo do poder familiar e de adogao.

Art. 51. As unidades devem assegurar o direito a matricula com uso do nome social de
travestis e transexuais na seguinte conformidade:

| - estudantes maiores de 18 (dezoito) anos podem solicitar o uso do nome social ao
proceder a matricula ou a qualquer momento sem a necessidade de mediacao;

Il - estudantes menores de 18 (dezoito) anos podem solicitar o uso do nome social na
matricula ou a qualquer momento, por meio de seus representantes legais.
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§ 1° Constara nos documentos oficiais da unidade escolar o nome social da pessoa
travesti ou transexual, se requerido expressamente pelo interessado, acompanhado do
nome civil;

§ 2° A opgao pelo nome social devera ser respeitada no trato interno, evitando-se
qualquer tipo de constrangimento com sua utilizagao.

Art. 52. Para a efetivacao da matricula a unidade escolar deverad solicitar a entrega dos
documentos abaixo relacionados, respeitando o prazo estabelecido na Portaria de
Matricula:

| - histdrico escolar da escola de origem para o ingresso do estudante a partir do 2° ano
do Ensino Fundamental, 22, 32 e 42 fases da EJA (ndo devendo conter emendas e/ou
rasuras), ou declaracao proviséria valida por 30 dias;

Il - declaragdo de transferéncia para os estudantes da Educacdo Infantil;
[l - originais e xerox dos seguintes documentos:

a) certiddo de nascimento, certiddo de casamento ou RG;

b) comprovante de residéncia com CEP da rua;

c) CPF para todos os estudantes;

d) carteira de vacinagao para estudantes da Educacao Infantil;

e) RG e CPF dos pais ou responsaveis pelo estudante;

f) nimero do NIS/Bolsa Familia do estudante e do responsavel;

g) Cartdo do SUS.

§ 1° A ndo apresentacdo do RG do estudante n3ao deve ser considerada um fator
impeditivo para a efetivagdao da matricula;

§ 2° Para os estudantes da zona rural, é garantido transporte escolar apenas para
aqueles que residam a uma distancia minima de 2km (dois) quildbmetros da unidade
escolar mais proxima da sua residéncia;

§ 3° Os pais ou responsaveis devem acompanhar os usudrios até os locais de embarque
e desembarque;

§ 4° Serada concedido, excepcionalmente, o beneficio do transporte escolar aos
estudantes da zona urbana da rede municipal de ensino que residam em locais de dificil
acesso ao transporte coletivo de passageiros municipal e a uma distancia minima de 2
km (dois) quildmetros da unidade escolar mais proxima da sua residéncia;

§ 5° Estudante com alergia ou intolerancias alimentares com comprovacdo médica,
deverdo ser informados em campo especifico no sistema SIGEDUC-PROIG;
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Art. 53. A garantia da vaga e da matricula do estudante fica condicionada
a efetivacdo, ou seja, assinatura da ficha de matricula por parte dos interessados no
prazo estabelecido na Portaria anual com o cronograma de matriculas da rede
municipal, caso a vaga ndo seja efetuada nos periodos indicados em caso de nado
efetivacdo ela sera realocada a outro estudante.

Art. 54. Todas as matriculas efetivadas deverdo ser inseridas, obrigatoriamente, no
sistema informatizado do SIGEDUC-PROIG e os estudantes enturmados imediatamente
apo6s a matricula.

§ 1° As informacgbes langadas no sistema informatizado do SIGEDUC-PROIG sdo de
responsabilidade do Gestor Escolar e dos operadores do sistema por ele designados,
podendo o mesmo ser responsabilizado pela auséncia das informacgGes e/ou pelo
preenchimento incorreto/ inveridico no melhor entendimento da LGPD.

§ 2° O registro da matricula no sistema informatizado do SIGEDUC-PROIG ocorrerd apds
a presenca do responsavel legal e mediante assinatura na ficha de matricula.

Art. 55. Os dados de estudantes menores de idade, informagdes pessoais e de saude
dos estudantes e responsdveis, sdao considerados sensiveis e ndo podem ser
compartilhados, divulgados ou utilizados com fins alheios ao melhor interesse publico
conforme a Lei Geral de Protecdo de Dados.

DA MATRICULA NA EDUCAGAO ESPECIAL/INCLUSIVA

Art. 56. Conforme Resolucdo do CNE n° 04 de 02 de outubro de 2009 considera-se
alunos com deficiéncia aqueles que tém impedimentos de longo prazo de natureza
fisica, intelectual, mental ou sensorial.

| - incluem-se na definicdo de estudantes com transtornos globais do desenvolvimento,
alunos com autismo cldssico, sindrome de Asperger, sindrome de Rett, transtorno
desintegrativo da infancia (psicoses) e transtornos invasivos sem outra especificacao;

Il - a matricula na Educagdo Especial/Inclusiva da Rede Municipal de Ensino devera ser
efetivada nas classes comuns do ensino regular de todas as Unidades Escolares
Municipais, obedecendo a idade cronolégica para ingresso nas etapas e modalidades de
ensino (Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e EJA);

lll - sera ofertado o Atendimento Educacional Especializado (AEE) no contraturno da
escolarizacdo.

Art. 57. Para inclusdo do estudante na modalidade da Educagdo Especial/Inclusiva os
pais ou responsaveis deverdao apresentar laudo médico que serd anexado a sua
documentacdo de matricula.
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Art. 58. O estudante ao apresentar o laudo médico serd avaliado pela equipe
psicopedagdgica da Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esportes que indicard
os procedimentos pedagdgicos de forma a promover a inclusdo do estudante, bem
como o grau de prioriza¢dao da matricula.

DA MATRICULA NA EDUCAGAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 59. Nas Unidades de Ensino onde houver a formacdo de turmas de Educacdo
Infantil, a matricula obedecera a seguinte idade cronolégica, em conformidade com a
Resoluc¢do n° 02 de 09/10/2018 — CNE:

| - bergario | — criangas com 06 (seis) meses completos no ato da matricula;

Il - bergario Il — criancas com 01 (um) ano completo ou a completar até 31/03;

[Il -maternal | — criangcas com 02 (dois) anos completos ou a completar até 31/03;

IV -maternal Il - criangas com 03 (trés) anos completos ou a completar até 31/03;

V - pré-escolar | - criangas com 04 (quatro) anos completos ou a completar até 31/03;
VI -pré-escolar Il - criancas com 05 (cinco) anos completos ou a completar até 31/03;

Art. 60. Fica estabelecido que o estudante da Educacdo Infantil proveniente da rede
privada de ensino, ao ingressar na rede municipal de Petrolina, deverd cursar a série/
ano equivalente a sua idade e nivel de conhecimento, em conformidade com a
Resolucdo n° 02 de 09/10/2018 — CNE.

Art. 61. O estudante da Educacdo Infantil que estiver matriculado em turma incorreta
deverd ter sua matricula corrigida para a turma correspondente a sua idade, sem
excecoes.

Art. 62. A matricula na Educac¢do Infantil, a partir de 04 anos, é obrigatodria.

Art. 63. O ingresso no 1° ano do Ensino Fundamental dar-se-a quando o estudante
completa 06 anos até o dia 31/03, em conformidade com a Resolucdo n° 02 de
09/10/2018 — CNE.

DA MATRICULA DE JOVENS E ADULTOS

Art. 64. Na Educacao de Jovens e Adultos, a matricula sera efetivada para o estudante
com, no minimo, 15 anos completos no ato da matricula, conforme a Resolu¢do 7/2010
CNE, Parecer CNE/CEB n° 6/2010 e Resolugdo CNE/CEB n° 3/2010.
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Paragrafo Unico. Estudantes com 15 anos completos poderdao ser matriculados pelos
pais ou responsdveis, ou quando os mesmos forem emancipados, em escolas que
oferecam a Educac¢do de Jovens e Adultos, no turno da noite.

DA MATRICULA NAS ESCOLAS DE EDUCAGAO INTEGRAL

Art. 65. O estudante matriculado em escola de educacdao em tempo integral devera ter
disponibilidade para permanecer na escola por 9 horas diurnas, de segunda a sexta, com
excecao para auséncias por motivo de doenga ou tratamento médico, caso em que é
obrigatdrio a documentagcdo médica comprobatéria.

Art. 66. O preenchimento das vagas sera gerenciado pela Secretaria Executiva de Gestao
de Rede, por meio da Diretoria de Gestdo Educacional de Rede.

DAS VAGAS REMANESCENTES, MATRICULA EM FLUXO CONTINUO E TRANSFERENCIA
EXCEPCIONAL OU POR INTERESSE PROPRIO

Art. 67. O responsavel que realizar a solicitacdo de vagas e obtiver o deferimento da
vaga e nado efetivar a matricula no prazo determinado, perdera o direito a vaga deferida,
sendo a mesma redistribuida em etapas posteriores de deferimentos de matriculas. Para
solicitar nova vaga, o responsavel devera encaminhar-se diretamente a unidade escolar,
onde houver vaga, para efetivar a matricula, no periodo de vagas remanescentes
conforme Portaria de Matricula.

Art. 68. Na existéncia de vagas remanescentes no decorrer do ano letivo, a matricula de
novatos devera ser realizada a qualquer tempo, bem como a transferéncia escolar de
estudantes, os quais tenham mudado de endereco.

Art. 69. N3o fardo jus ao transporte escolar os estudantes que solicitarem transferéncia
entre unidades da rede de ensino as quais estejam fora do ordenamento/ zoneamento
e ou ndo sejam as mais proéximas da residéncia atualizada do estudante.

Art. 70. Denomina-se matricula em fluxo continuo a ocupacdo de vagas remanescentes
cuja solicitacdo de vagas e a matricula sejam feitas fora do periodo de cadastro indicado
na Portaria de Matricula.

Art. 71. Denomina-se transferéncia excepcional ou por interesse préprio a solicitacdo
de transferéncia de estudantes regularmente matriculados na rede de ensino que
tenham intencdo de estudar em outra unidade e ndo tenham solicitado a mudancga no
periodo de intencdo de transferéncia.

Art. 72. A Transferéncia por interesse préprio, serda solicitada pelo estudante
regularmente matriculado na rede municipal que deseje mudar de unidade dentro da
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rede municipal para o ano letivo seguinte no mesmo periodo que a solicitagdo de vagas
para os estudantes novatos na rede municipal.

Art. 73. A andlise da solicitagao de transferéncia por interesse préprio para o ano letivo
seguinte observara os mesmos critérios dispostos no Art. 35, bem como levara em
consideracao um critério adicional, o fato de estudante ja ter vaga assegurada em uma
unidade como critério desempate em favor do estudante novato.

DAS ETAPAS DE DIVULGAGAO DOS RESULTADOS E DEFERIMENTO DE VAGAS

Art. 74. As datas para a divulgacdo do resultado da solicitacdo de vagas para novatos e
do resultado da solicitacdo de transferéncia por interesse préprio serdo divulgadas em
portaria prépria no didrio oficial do municipio.

Art. 75. E facultado a Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura e Esportes fracionar a
divulgacao dos resultados em diversas etapas, de modo a operacionalizar maior
atendimento as solicitacdes de vagas e reordenamento da rede.

Art. 76. Ao final das etapas de divulgacdo dos resultados, os estudantes novatos nao
contemplados comporao a Lista de Espera, sendo realizado um cadastro de reservas em
cada unidade. Os estudantes ndo contemplados no processo de transferéncia por
interesse proprio, compordao uma lista de demandas de transferéncia interna que s6
podera ser atendida apds a finalizagcdo do atendimento da lista de espera/cadastro de
reserva da unidade.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 77. A Secretaria Municipal de Educacgdo, Cultura e Esportes de Petrolina podera
realizar visitas para comprovacdo da veracidade de endereco e demais informacdes
fornecidas no momento da realizacdo do cadastro online.

Art. 78. Tera vaga assegurada, o candidato inscrito cuja solicitagdao seja deferida e que
efetuar a matricula na unidade escolar no prazo estabelecido.

Art. 79. Os adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas deverdo
ter a matricula assegurada com prioridade sem qualquer forma de constrangimento,
preconceito ou discriminagdo, tratando-se de direito fundamental, publico e subjetivo.

Art. 80. As Unidades Escolares da Rede Municipal deverao assegurar a matricula de
estudantes em situacdo de itinerancia, bem como de quaisquer outros estudantes, sem
a imposicdo de qualquer forma de embaraco, preconceito e/ou qualquer forma de
discriminacao.
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§ 1° No caso de matricula de jovens e adultos, poderd ser usada a autodeclaracao.

§ 2° Caso o estudante itinerante ndao disponha, no ato da matricula, de histérico ou
declaragdo da instituicdo de educagdao anterior, este devera ser inserido na turma
correspondente a sua faixa etaria, mediante exame de classificacao.

Art. 81. A matricula em instituicGes de ensino da Rede Municipal para estudantes
estrangeiros na condicdo de migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes de reflgio
deverd ser facilitada.

§ 1° Na auséncia de documentagdo escolar que comprove escolarizagdo anterior,
estudantes estrangeiros na condicdo de migrantes, refugiados, apatridas e solicitantes
de reflgio terdo direito ao processo de classificacdo, permitindo-se a matricula em
qualquer ano, série ou etapa, conforme o seu desenvolvimento e faixa etéria.

§ 2° A matricula que trata o caput, na etapa da educac¢do infantil e no primeiro ano do
ensino fundamental obedecera apenas ao critério da idade da crianga.

Art. 82. A Secretaria Executiva de Gestdo de Rede podera, de maneira excepcional,
efetivar matriculas nas unidades escolares em diversos casos, incluindo o previsto na Lei
Federal n® 13.882/2019, para garantir a matricula dos dependentes da mulher vitima de
violéncia doméstica e familiar em instituicdo de educacdo bdsica mais préxima de seu
domicilio havendo ou nao vagas disponiveis.

Art. 83. Fica terminantemente proibida a troca, intercimbio de vagas entre
responsaveis ou a matricula e/ou declaragdo falsa, ou inscri¢cdo falsa nos sistemas de
gestdo de estudantes e no sistema de gestdo de matriculas, ou no ato da matricula
conforme o artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro, podendo ser imputado crime de
falsidade ideoldgica.

Art. 84. Os casos nao previstos nesta Instrucao serao tratados pela Secretaria Municipal
de Educacgado, Cultura e Esportes através da Secretaria Executiva de Gestdo de Rede ou
sucessores delas.

Art. 85. Ficam revogadas as disposicdes em contrdrio, em especial as da Instrucao
Normativa n° 08, de 23 de novembro de 2023.

Art. 86. A Secretaria de Educacdo, Cultura e Esportes publicard anualmente portaria
interna oficializando as datas das etapas, cronograma e procedimentos
complementares para os processos descritos nesta IN.

Art. 87. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.
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