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DECRETO N° 132/2023

EMENTA: Dispde sobre Plano de Contratagdes
Anual de bens, servigos, obras e solugdes de
tecnologia da informacdo e comunicagdes no
ambito da Administragdo Publica municipal,
direta, autarquica e fundacional do Municipio de
Petrolina, exceto FACAPE, e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE PETROLINA, Estado de Pernambuco, no uso de suas
atribuicdes legais, e tendo em vista o disposto no art. 12, em seu inciso VII, e no art. 18, ambos
da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, resolve:

CAPITULO I
DISPOSIGOES PRELIMINARES
OBJETO E AMBITO DE APLICAGAO

Art. 1° - Este Decreto dispde sobre o Plano de Contratagdes Anual - PCA de bens, servigos,
obras e solugdes de tecnologia da informagao e comunicagdes no ambito da Administragéo
Publica municipal direta, autarquica e fundacional, exceto FACAPE.

Art. 2° - E de competéncia da Unidade requisitante a elaboragdo de seus relatérios de
demandas contendo todos os itens que pretendem contratar no exercicio subsequente, bem
como as contratagdes que devem ser prorrogadas.

§ 1° - O departamento administrativo da Unidades requisitante tera até o dia 15 de agosto de
cada exercicio para realizar a elaboragéo do relatério previsto no caput e podera contar com
0 apoio da area técnica.

§ 2° - A autoridade competente da unidade requisitante devera analisar o levantamento e
aprova-lo no periodo compreendido entre os dias 15 e 30 de agosto de cada exercicio, de
modo a promover as alteragdes necessarias, se for o caso, visando atender as necessidades
da administragéo.

§ 3° - O relatédrio especificado no caput deste artigo devera ser enviado até o dia 15 do més
setembro de cada exercicio a Diviséo de Planejamento da Secretaria Municipal de Licitagdes
e Contratos;

Art. 3° - A Administracéo podera criar seu proprio sistema que podera constituir a ferramenta
informatizada para elaboragéo do PCA pelos Orgdos Demandantes e entidades referidas no
art. 1°.
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Art. 4° - Para os efeitos deste Decreto, sdo adotadas as seguintes defini¢cdes:

| - Divisdo de Planejamento: unidade responsavel pela coordenagdo e
acompanhamento das a¢des destinadas a realizagdo das contratagdes no ambito do 6rgéo
ou entidade;

1 - Unidades requisitantes: unidades responsaveis por identificar necessidades e
requerer a Divisdo de Planejamento da Secretaria Municipal de Licitacdes e Contratos a
contratagéo de bens, servigos, obras e solugdes de tecnologia da informagéo e comunicagdes.
1 - Autoridade competente: agente publico com poder de deciséo indicado formalmente
como responsavel por autorizar as contratagdes publicas ou a ordenagdo das despesas no
ambito municipal;

[\ - Area técnica: agente publico, departamento ou unidade que possui o conhecimento
técnico-operacional sobre o objeto alvo da contratacéo.

CAPITULO Il
DA ELABORAGAO DO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
SETOR REQUISITANTE

Art. 5° - A Unidade requisitante, por intermédio do agente designado, devera preencher o
Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD, preferencialmente nos termos do Anexo |,
contendo as seguintes informacgdes:

| - O tipo de item, o respectivo codigo, de acordo com os Sistemas de Catalogacédo de
Material ou de Servigos, conforme regulamentagdo a se dispor, sempre que possivel;

1 - A unidade de fornecimento do item;

1 - Quantidade a ser adquirida ou contratada;

\% - Descrigéo sucinta do objeto;

\% - Justificativa para a aquisigéo ou contratagao;

Vi - Estimativa preliminar do valor, por meio de procedimento simplificado;

Vil - Grau de prioridade da compra ou contratagao;

VIII - Data desejada para a compra ou contratagéo; e

IX - Vinculagéo ou dependéncia com a contratagédo de outro item para sua execugao, se

for o caso, visando a determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos licitatorios
serdo realizados.

CAPITULO 1l
DA DIVISAO DE PLANEJAMENTO

Art. 6° - A Divisdo de Planejamento é um Setor/Departamento vinculado a Secretaria
Municipal de Licitagdes e Contratos tendo como atribuigédo receber e analisar as informagdes
originadas das Secretarias e/ou 6rgdos requisitantes referentes a demanda anual por
aquisicdes e/ou contratacdes, promovendo diligéncias necessarias para:

| - Consolidar, sempre que possivel, as demandas referentes aos objetos de mesma
natureza;
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Il - Adequar e Consolidar as demandas em um Unico instrumento, no caso o PCA — Plano
de Contratagdes Anual;

1 - Construir o calendario anual de licitacdo, considerando a data desejada para a
compra e/ou contratagdo, observados os incisos VIl e IX do art. 5°.

[\ - Encaminhar o PCA e o calendario anual de licitagdo para que sejam aprovados pela
Secretaria Municipal de Licitagdes e Contratos, no prazo a ser regulamentado;
\% - Publicar, apés a devida aprovagdo pela Secretaria Municipal de Licitagbes e

Contratos do PCA e do calendario anual de licitagdo, estes, em suas versdes simplificadas,
no sitio oficial do Municipio e no Portal Eletronico da Transparéncia e no PNCP — Portal
Nacional de Contratagdes Publicas, no prazo a ser regulamentado;

Vi - Acompanhar o calendario anual de licitagdes e o PCA, para melhor organizacéo e
tempestividade, promovendo o inicio dos procedimentos e a¢des internas da Secretaria para
atendimento as demandas dos requisitantes;

Vil - Analisar as prioridades das aquisigdes e contratagdbes do PCA, com posterior
encaminhamento a Secretaria Municipal de Licitagdes e Contratos para fins de validagao.

Paragrafo unico: A consolidacdo devera ser realizada, preferencialmente, nos moldes do
anexo |l deste decreto.

CAPITULO IV
CONSOLIDAGAO E ELABORAGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES — FLUXO
DE APROVAGAO

Art. 7° - Até a primeira quinzena do més setembro de cada exercicio, as Secretarias e/ou
Autarquias requisitantes deverdo encaminhar a Divisdo de Planejamento todas as
contratagdes que pretendem realizar ou prorrogar no exercicio subsequente, as quais
conterdo as informagdes constantes no art. 5° deste Decreto, na forma do art. 57 da Lei n°®
8.666, de 21 de junho de 1993 e do artigo 107 da Lei 14.133, de 01 de abril de 2021.

Art. 8° - Durante o periodo compreendido entre o dia 16 até 30 de setembro do ano de
elaboragéo do PCA, a Divisdo de Planejamento, devera analisar as demandas encaminhadas
pelas Secretarias e/ou Autarquias requisitantes, consoante disposto no art. 6°, e, se de
acordo, encaminhara para aprovacgédo conjunta pela Secretaria Municipal de Licitagdes e
Contratos e Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento em se tratando de demandas
cujos recursos sejam do tipo ordinarios/ndo vinculados, e, quando diante de demandas de
demais fontes de recursos as mesmas deverdo ser aprovadas pelo ordenador de despesas
da respectiva secretaria demandante em conjunto com a Secretaria Municipal de Licitagdes e
Contratos.

§ 1° - O encaminhamento para aprovagao citado no caput deste artigo, devera ocorrer com
cépia para ciéncia e acompanhamento da Controladoria Geral do Municipio — CGM, a qual
podera, nos limites das suas atribuigdes, sugerir alteracdes, considerando a relevancia e
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materialidade das demandas e, sendo o caso, apresenta-las até o dia 10 de outubro do ano
de elaboragéo do PCA;

§ 2° - Até dia 20 de outubro do ano de sua elaboragéo, o PCA devera ser aprovado pelas
autoridades de que trata o caput;

§ 3° - As autoridades poderao reprovar itens constantes do PCA ou, se necessario, devolvé-
los para a Divisdo de Planejamento para realizar adequagdes, observada a data limite de
aprovagao e envio definida no § 2°;

§ 4° - O relatdrio do PCA, na forma simplificada, devera ser divulgado no sitio eletrénico oficial
do Municipio, em até 15 (quinze) dias corridos apds a sua aprovagao.

CAPIiTULO V
REVISAO E REDIMENSIONAMENTO

Art. 9° - Podera haver a inclusao, exclusao ou o redimensionamento de itens do PCA, pelos
respectivos Ordenadores de Despesas — O.D, nos seguintes momentos:

| - Nos periodos de 01 até 30 de novembro do ano de elaboragdo do PCA, visando a
sua adequacédo a proposta orgamentdria do érgdo ou entidade ao qual se vincular o O.D;

1l - Na quinzena posterior a aprovagéo da Lei Orgamentaria Anual, para adequagao dos
PCA’s ao orgamento devidamente aprovado para o exercicio.

§1° - A alteracédo do PCA, nas hipdteses deste artigo, devera ser aprovada pelas autoridades
maximas de que trata o art. 8°, ou a quem esta delegar, e enviada a Divisdo de Planejamento,
dentro dos prazos previstos no caput.

§2° - A versao atualizada do PCA devera ser divulgada no sitio eletrdnico oficial do municipio.

CAPITULO VI
DA ATUALIZAGAO DO PCA

Art. 10 - Durante o ano de elaboragao, a alteragdo dos itens constantes do PCA, ou a inclusdo
de novos itens, somente se dara nos periodos previstos neste decreto.

Art. 11 - Durante a sua execugéo, o PCA podera ser alterado mediante:
I. Encaminhamento do novo DFD por parte da Secretaria e/ou Autarquia requisitante a Divisdo
de Planejamento, com solicitagdo da respectiva alteragéo, para fins de atualizagdo do PCA;

§ 1° - Cabera a Divisao de Planejamento o redimensionamento do PCA que seguird o mesmo
fluxo de aprovagao consoante art. 8° e 9° desse Decreto;
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§ 2° - O redimensionamento ou exclusdo de itens do PCA somente poderédo ser realizados
mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanca da necessidade da contratagéo.

§ 3° - Ainclusdo de novos itens somente podera ser realizada, mediante justificativa, quando
nao for possivel prever, total ou parcialmente, a necessidade da contratagdo, quando da
elaboragéo do PCA.

§ 4° - Qualquer solicitagdo para alteragdo ou adequacdo de demandas devera ser
encaminhada com autorizagdo do O.D. responsavel pela Secretaria ou 6rgao requisitante;

§ 5° - As versdes atualizadas do PCA deverado ser divulgadas no sitio eletronico oficial do
municipio.

CAPIiTULO VI
DA EXECUGAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES
COMPATIBILIZAGAO DA DEMANDA

Art. 12 - Na execugado do PCA, a Divisdo de Planejamento devera observar se as demandas
a ele encaminhadas constam da listagem do Plano vigente.

Paragrafo unico. As demandas que ndo constem do PCA ensejardo a sua revisdo, caso
justificadas, observando-se o disposto no art. 11.

Art. 13 - As demandas constantes do PCA deverdo ser encaminhadas a Divisdo de
Planejamento com a antecedéncia necessaria para o cumprimento da data estimada no inciso
VIl do art. 5°.

CAPITULO VI
DISPOSIGOES FINAIS
ORIENTAGOES GERAIS

Art. 14 - Os prazos do cronograma do PCA de que trata o Capitulo Il poderéo ser alterados
por meio de ato do Prefeito Municipal a fim de conciliar aos prazos de elaboragdo das
propostas orgamentarias.

Art. 15 - A Administragdo poderda, desde que justificado nos autos do processo respectivo,
afastar a aplicagédo deste Decreto naquilo que for incompativel com a sua forma de atuagéo,
observados os principios gerais de licitagdo e a legislagéo respectiva.

Art. 17 - Os casos omissos serdo dirimidos pela Secretaria Municipal de Licitagbes e
Contratos, que podera expedir normas complementares, bem como disponibilizar em meio
eletrénico informagdes adicionais.

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https:/petrolina.1doc.com.br/verificacao/6D31-F8C2-8900-A542 e informe o cddigo 6D31-F8C2-8900-A542

Assinado por 2 pessoas: FERNANDO DINIZ CAVALCANTI DE VASCONCELOS e SIMAO AMORIM DURANDO FILHO

=

Certificagao Digital: 5C2YW328-YGM5NXH2-BDV148GW-3EX1ZA3W
Versao eletronica disponivel em: http://petrolina.pe.gov.br
Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001 de 24/08/2001, que institui a infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP Brasil



— DIARIO— Edicdo 3.464 | Ano 13

.\';:
*;3’ 29 de dezembro de 2023
’;‘# Pagina 88
-

ux”  Prefeitura Municipal
de Petrolina

PETROLINA

PREFEITURA

Art. 18 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Gabinete do Prefeito, em 29 de dezembro de 2023.

SIMAO AMORIM DURANDO FILHO
Prefeito Municipal

FERNANDO DINIZ CAVALCANTI DE VASCONCELOS
Procurador-Geral do Municipio
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ANEXO |

EFEITURA

(B0 ‘ PETROLINA

DATA: / 12022

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD)

ORGAO:

SETOR REQUISITANTE (Unidade/Setor/Departamento):

RESPONSAVEL PELA FORMALIZAGAO DA DEMANDA: MATRICULA:
EMAIL: TELEFONE: ( )
OBJETO:

) Servigo nao continuado

) Servigo continuado SEM dedicagéo exclusiva de méo de obra

(
(
() Servigo continuado COM dedicagéo exclusiva de méo de obra
() Material de consumo

(

) Material permanente / equipamento

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

DESCRIGOES E QUANTIDADES DE MATERIAL/SERVIGO A SER CONTRATADA:

DESCRIGAO/ MARCA UNIDADE DE

ftem ESPECIFICAGAO | (SE APLICAVEL) MEDIDA

QUANTIDADE
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA (DFD) cont....

ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO:

PRAZO E FORMA DE ENTREGA/EXECUGAO:

LOCAL E HORARIO DE ENTREGA/EXECUGAO:

DEPENDENCIA OU VINCULAGAO DE CONTRATAGAO DE OUTRO ITEM:

DATA PRETENDIDA PARA CONTRATAGAO:

ESPECIFICAR O NUMERO E TIPO DE RECURSO (FONTE):

OBS. COMPLEMENTARES:

Local, Data:

Ordenador de Despesas - O.D.
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ANEXO 1l

PLANO ANUAL DE CONTRATAGAO

PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - 2023

Valor
Despesa informada é Orgamentario
Valor
somente para vincular estimado | Participagdo Renovagao
N° do| Tipo do Cadigo do total Agao Grau de Data
UASG Subitem Descrigdao aos para de recursos de
Item Item Item estimado Orgamentaria| prioridade| desejada
aspectos/necessidades " o exercicio externos contrato
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